C) NAVODILA ZA DELO S PROGRAMOM "JAVNA NAROCILA
UKC MARIBOR"

I. POTEK NAMESTITVE PROGRAMA:

1. V okolju Okna XP, VISTA, Windows 7, Windows 10 izberite ikono START | ZAZENI | vpisite

CD ENOTA:SETUP | pritisnite ENTER.
Ce uporabljate Windows z angle$kimi ukazi pa izberite START | RUN |vpisite ENOTA:SETUP

| pritisnite ENTER.

2. Sledite navodilu za namestitev programa (3x kliknite naprej in 1x »Zakljuci«). Privzeti cilj
namestitve programa lahko poljubno spreminjate.

UKC MARIBOR. - JAVMA NAROCILA — >

Dobrodosli v namestitvenem
carovniku JN 2018.

Carovnile bo JN 2018 namestil na méunalnik.

Toplo priporocamo, da ugasnes vse programe v okolju Windows,
preden uporabis ta namestitveni program.

Klikni na Preklidi za izhod iz Namestitve, nato pa zapr vse
delujode programe. Klikni na Maprej za nadalievanje
namestitvenega programa.
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lzberi cilino mapao —

Ciljna mapa
Klikeni na Maprej za namestitev v to mapo ali na Spremeni za namestitev v drugo
mapo.

Prosim, vnesi lokacijo, kamor Zelis namestiti program. Lahko vpi$es mapao 2 novim imenom ali
kliknes na Spremeni, ¢e Zelid poiskati novo lokacijo.

Mamesti JM 2018 v:
chUKC MBEWIN 2018 Spremenii...

Pripravijen na namestitev —

Pripravljen za namestitev programa.

Carovnik je pripravijen na namestitev.

Ce FeliE pregledati ali sprementti namestitvene nastavitve, kikni na Nazaj. Klikni na Prelkdi&i za
izhod iz Carovnika.

Trenutne nastavitve:

Cilina mapa:
cAUKC MBWIN 2018

Potrebni prostor na disku
7557K

UKC Maribor



Zakljuéi —

Namestitveni carovnik koncan.

Mamestitveni Sarovnile je uspedno namestil JN 2018. Klikni na
Faldjudi za izhod iz Garovnilia.

3. Po uspesni namestitvi se bo prikazalo sporocilo z opozorilom, da je program uspesno
namescen.
Zdaj so se na vasem racunalniku ustvarile naslednje bliznjice v skupini PROGRAMI:

U
B ukc Maribor
E IN - Zdravila
IN 2017
IN 2018

Odstrani JN 2017

Odstrani JN 2018

% Javna narocila UKC MARIBOR - glavni program za:
- vpiscen
- vpis podatkov o artiklu

UKC Maribor



% Odstranitev programa (brisi program iz sistema)

4. Sedaj ste opravili vse potrebne prenose za delo s programom Javna narocila UKC
Maribor (glej tocko ).

UKC Maribor



Il. DELO S PROGRAMOM "JAVNA NAROCILA UKC MARIBOR"

Program pozenete s klikom na:

START | PROGRAMI | UKC MARIBOR - Javna narocila za leto 2018 - | Javna narocila UKC

MARIBOR.

an UKC MARIBOR - PONUDBA za JN 2018

Datoteka | Ponudba

Dodatni opisi

Nastavitev tiskalnika...

M

Oddaja podatkov na portal

Vizitka

Izvoz podatkov v excel

Uvoz podatkov iz excel-a

Podatki @ ponudniku

Izhod

pogodbene

v + A = n ?
15 53 MATERIAL ZA POPRAVILA IN VZDRZEVANJE (50l
ponazivl Cena=0 Izbor skupine: | 01 Splodni elekiro material
Naziv materiala: | | it veeh zapisov: 169 &t zapisov s ceno = 0 169
BLAG - SNV PODATE] CENA brez DDV, stopria DDV KOLIEINA f |
MDC brez DDV Cena brez DOV Rabatz DOVE  naba 1oizvajalss

CEY EVROFLEX FI 16 538850
53 | 01 |CEV FLEXI Z4 BETON F1 16 575640 750 750
53 | 01 |CEV PVC KANAL. 30 500 617342 33 333
63 | 01 |DOZA DPN 100 100 32096 8 8
53 | 01 |DOZ4 DPN 1006150 MM 541532 17 17
53 | 01 |DOZ4 DYOUNA Z DKVIRJEM Z4 KANAL THORSMAN | 106127 200 200
63 | 01 | DOZA ENOJNA-DVOJNA Z4 KANAL ES/1E1 THORSH) 398349 20 20
53 | 01 |DOZAFI 78 PO 569325 17 17
53 | 01 |DOZ4 RAZYODMA P/0 FI 60 1056813 50 50
63 | 01 |DOZA R&2ODMA REP 4 ODC. GB7I74 100 100
53 | 01 |DUSILKA ELEKTRONSEA 2336 DIMER.REG 139733 17 17
53 | 01 |DUSILKA ELEKTRONSKA ELX 1% 36W 630995 17 17
53 | 01 |DUSILKA 1% E5W 530334 167 167
53 | 01 |ENOTA NATICNAND 4 C 531483 3 3
53 | 01 |[KABELGGA 3X15 104655 M 50 50
63 | 01 |KABEL GUMI GGA 3415 480083 i E7 E7
53 | 01 |KABEL GUMI 3% 25 515329 M 50 50
53 | 01 |RABEL GUMI 53 1,5 MM 592654 M E7 E7
53 | 01 |KABEL GUMI 5<2 5 106208 M 50 50
53 | 01 |KABELPGP 3X15 106186 M 4,000 4,000
53 | 01 |RABEL PGP 4%15 516619 M 33 33
53 | 01 |KABEL PGP 8415 522511 M 347 347
53 | 01 |KABEL PGP 52,5 MM 395346 M 237 237
53 | 01 |RABEL PP-PGP 3¢2.5 3926685 M 33 33
53 | 01 |KABEL PPL 5= 1.5 MM 520888 M 193 193
Hd4 2 < > v
ARMATURA OG- ZA BUEKO ( KERAMIKA) Praizvajalec: Katalodka:
Paralela: Pakiranie: i
.g. Zahtewe naroénika ‘ | .g. Fonudba s cenami | ‘ ‘g. Uporabniki Dopolni ponudbo ‘ ‘ H Ponudnilc ‘ | w Brigi ‘ E Zapri
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a% UKC MARIBOR - PONUDBA za JN 2018
Datoteka Ponudba Oddaja podatkov na portal  Vizitka

Bl | W« « a2 » » w V-I-A—”?‘

‘[{j] ‘%Izvoz P 0voz ‘gg

I~
23 53 MATERIAL ZA POPRAVILA IN VZDRZEVANJE (=%
ponazivu Cena =10 lzbor skupine: | 01 Splodni elektro material
Maziv materiala: it weeh zapizov: 169 # zapisov ¢ ceno = 0 189
BLAGO - OSNOWNI PODATKI CENA& brez DDV, stopnia DDV KOLICINA Froizvaial ~
JR 5K MNaziv materisla IdentJN  EM MDCbrez DDV Cenabrez DDV Rabat¥ DDW%  nabave pogodbene /0% Y33ISC
53 01 ARMATURA D LICKD [ KERAMIEA | 5 ] 05
53 | 01 |CEY EVROFLEX FI 16 538850 ] 167 167
53 | 01 [CEY FLExI Z4 BETOM FI 16 575640 M 750 750
53 | 01 [CEY PYC KANAL 30X 500 E17342 | KOS 333 333
53 | 01 |DOZ4 DPW 1003 100 312096 | KOS g g
53 | 01 [DOZ4 DPW 100150 b 541532 | KOS 17 17
53 | 01 |DOZ4 DVDJNAZ OKVIRJEM 24 KANAL THORSMAN | 106127 SET 200 200
53 | 01 |DOZ4 EMDJNA-DVOINA Z4 KANAL ES/A161 THORSM) 398349 | KOS 20 20
53 | 01 [DOZAFI 78 PO 569925 | KOS 17 17
53 | 01 |DOZ4 RAZVODNA P/O Fl B0 105813 | KOS 50 50
53 | 01 |DOZ4 RAZVODNA RKP 4 ODC. 587974 | KOS 100 100
53 | 01 |DUSILKA ELEKTROMSES 23 36w DIMER.REG 139793 | KOS 17 17
53 | 01 |DUSILKA ELEKTRONSES ELx 1% 36w E50535 | KOS 17 17
53 | 01 |DUSILEA 13 B5 W 590834 | KOS 167 167
53 | 01 |EMOTA NATIENA ND 4 C 591483 | KOS g g
53 | 01 [KABEL GGA 315 104655 [l 50 50
53 | 01 |KABEL GUMI GGAI 315 480088 [l E7 E7
53 | 01 [KABEL GUMI 3% 25 515329 [l 50 50
53 | 01 [KABEL GUMI 53 1.5 592854 [l E7 E7
53 | 01 [KABEL GUMI <25 106208 [l 50 50
53 | 01 [KABEL PGP 3x15 106186 [l 4.000 4.000
53 | 01 [KABEL PGP 4<1.5 516619 [l ] B
53 | 01 [KABEL PGP B<1.5 522511 [l 347 347
53 | 01 [KABEL PGP B<2.5 MM 395846 M 237 237
53 | 01 |KABEL PP-PGP 3<25 392685 [l 833 833
53 | 01 |KABEL PPL 5 1.5 MM 520888 M 193 193
1444 4 2 ¢ 1 0l < 3 v
ARMATURA OG- ZA BUSKO | KERAMIKA Proizvajalec: Katalogka:
Paralela: Pakiranje: ]
g Zahteve naronika g Ponudba = cenami g Uporabniki E Dopolni porudbo ETI] Ponudnik mm Birigi u Zapni

| ————
Meniji:
a) Datoteka
e Nastavitev tiskalnika (izberemo privzeti tiskalnik)
e Jzvoz podatkov v Excel (prenos podatkov v Excel obliko)
e Uvoz podatkov iz Excel-a (uvoz podatkov iz Excel oblike)
e Podatki o ponudniku (vpisite vase podatke; ki se izpiSejo na specifikaciji ponudbe)
e Izhod (zakljucek dela s programom)

b) Ponudba (glavni del programa)

%V tem meniju boste dobili moznost pregleda vseh podatkov po skupinah. 1zdelek
lahko iS¢ete po skupini ali po nazivu. Omogocen je tudi prikaz tistih artiklov za katere
ni vpisana cena (izbor : CENA = 0).

& (Vnos in) Spreminjanje podatkov
Podatek vnesete in spremenite tako, da oznacite vrsto blaga in izberete "Dopolni
ponudbo" ali pritisnete "Alt+D" ali pa izberete "ENTER". PrikaZe se vam novo okno v
katerega vpisete vase podatke. Za skupine je :
e omogocen vpis podatkov kot so: proizvajalec, zas¢iteno ime, pakiranje, kat. st.
e omogocen vpis podatkov kot so: pakiranje, cena brez DDV in stopnja DDV. V

kolikor ne Zelite podati ponudbe za doloéen artiklov, ne vpisite nobenega podatka

v omenjena polja.
Ce ste podatke pravilno vpisali in izbrali "Potrdi", se bodo vpisani ali spremenjeni podatki
prikazali pri izbranem artiklu.

UKC Maribor



IN UKC MARIBOR - PONUDBA za JM 2018

Datoteka

Ponudba

M 44 4 1

Dodatni opisi

L |

Oddaja podatkov na portal Vizitka

v + a ?

gg B ‘%gﬂzwz B uvoz ‘ 3]

45753 MATERIAL ZA POPRAVILA

IN VZDRZEVANIE

ponazivu Cena=0 |zbor skupine:

Maziv materiala: | |

01 Splogni elektro material

. weeh zapizov:

=]

e

163 | &t zapizov s ceno =0; 169

BLAGD - OSHOWNI PODATEI

Et  MDC brez DDV

CFV EVROFLEXELTR

CEMA brez DD, stopnia DO

Cenabrez DDV Rabat® DDWE

KOLIEINA

nabave pogodbene Proizvaialec

53 | 01 | CEW FLEX| 24

53 | 01 | CEV PvC Kad Y PODATKI O PONUDEI
B3| 0 |DOZADPN 1 Parudh

53| 01 |DOZ&DPN 1 onudba

53| 01 | DOZa DVOJN

53| 01 | DOZ4 EMOJN i 1ZHODISCNI PODATKI

B3| 0 |DOZ&F 7B P

53 | 01 | D024 RazVO)

53 | 01 |DOZA RAZvD sifra JF: Skupina: Ident JN: 520730

53 | 01 | DUSILKA ELE . '

53 | 01 | DUSILKA ELE] Naziv materiala: | ARMATURA OG - 24 BUCKD [ KER&AMIKA |

53 [ 01 | DUSILKA 1%

53| 01 |ENOTA MATI

53| 00 |KABEL GG/L

53| 01 | KABEL GUMI — J

B3| 01 | KABEL GUMI BODRIKISIBENGT

53 | 01 | KABEL GUMI Proizvajalec: | | |porabik:

53 | 01 | KABEL GUMI

53| 0 |KABEL PGP 3 Paralela/Z adéiteno ime: | |

53| 01 | KABEL PGP 4]

53| 01 | KABEL PGP H Katalogka stevilka: | |

53 | 01 | KABEL PGP H

53 | 01 | KAREL PP-PG Pakiranje [numeriénal: I:I

53| 0 |KABELPFLS

Ml adfie Qv ive —CENA brez DDV. stopnja DDV: KOLICINA

ARMATURA OG-ZABUE X

Cena brez DDV: 10,0000 stopria DDV Lena [17  |[KO5 |
MDC brez DDV: goomoe| O0%  O85x Predvidens: [17 | [Ka3 |
Fabat:
.g. Zahteve narotnika
Qo

& Izpisa specifikacije

»¥ 03 ENTERALNA PREHRANA 2017-2018 ==
ponazivu Cena=0 Izbor skupine: (1 Enteralna prebrana - napitki in specialni pripravki za sonda v
MNaziv materiala: [ } $t. wseh zapisow: 57 & zapisov sceno=0: 57
BLAGO - OSNOVNI PODATKI CENA brez DDV, stopnia DDY KOLICINA Proizvaial ~
JR SK Naziv materiala IdentJN  EM MDCbre2DDV Cenabie2DDV DDV%  nabave pogodbene "'O°Y@9e%

BELJAKOVINE MLEKA, SOJIN LECITIN V PRAHL, Z& 022000 12,7400 € =11
03 | 01 |BELJAKOVINE SIROTKE, SOJIN LECITIN V PRAHU, Z 022060 | KOS 13,2300€ 30 30
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA, BREZ MASCOB| 022001 KOS 16318€ 900 900
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA, Z ARGININOM 1022002 | KOS 11466 € 700 700
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA, Z4 BOLMIKE S | 022059 SC 24 5000€ 10 10
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA, Z4 BOLMIKE S | 022003 SC E7.36B6€ 50 50
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA, ZA BOLNIKE Z | 022004 | KOS 1.7640€ 550 550
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA, ZA BOLNIKE Z | 022005 | KOS 24046 € 6.000 £.000
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, DOPOLNILNA, ZA SONDO, Z4| 022056 | KOS 345522€ 140 140
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, ELEMENTARNA, POPOLNA, Z 022042 | KOS 7.7420€ 10 10
03 | 01 | HRANA, ENTERALNA, HIPERKALORICNA, POPOLNA| 022006 KOS 1,6856 € 500 500
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, HIPERKALORICNA, POPOLNA 022008 KOS 1,6829€ 120 120
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, HIPERKALORICNA, POPOLNA| 022007 | KOS 16856 € 1.000 1.000
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, OLIGOMERNA, POPOLNA, Z4 | 022053 KOS 31483€ 400 400
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, POPOLNA, PRI MALABSORPC| 022016 | KOS 16734€ 100 100
03 | 01 | HRANA, ENTERALNA, POPOLNA, VISOKOKALDRICN, 022011 KOS 1,0560€ 120 120
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, POPOLNA, Z4 BOLNIKE Z DIH| 022013 KOS 1.1010€ 1.100 1.100
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, POPOLNA, Z4 DIABETIKE, 2 2 022015 | KOS 1.2740€ 150 150
03 | 01 | HRANA, ENTERALNA, POPOLNA, Z4 KRONICNE DI4| 022014 KOS 29226€ 8500 8.500
03 | 01 | HRANA, ENTERALNA, POPOLNA, Z& PREDDIALIZNE 022055 KOS 25523€ 2000 2.000
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, STAND., ZA SONDO, Z VLAKN 022017 | KOS 53594 € 10 10
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, STANDARDNA, POPOLNA. BM 022018 | KOS 1.0308€ 1.400 1.400
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, VISOKDENERGIJSKA, VISOKO 022020 | KOS 1.8032€ 1.400 1.400
03 | 01 |HRANA, ENTERALNA, VISOKOKALORICNA, BREZ VU 022021 KOS 09922€ 500 500
03 | 01 | HRANA, ENTERALNA, VISOKOKALORICNA, POPOLN, 022022 KOS 1,1936€ 2500 2500
03 | 0 |HRANA, ENTERALNA, VISOKDKALORICNA, POPOLN, 022024 KOS 16318€ 400 400

44 4 2 » < > v

A 8Mo=52  Proizvajalec: Kataloka:
Paralela: Pakiranje: 0
= Zahteve naroénika = Ponudba s cenami = Uporabniki B Dopolni ponudbo [ Ponudnik wm Brii E Zapri
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Ce izberete polje "Zahteve naroénika" boste dobili izpis "Specifikacija zahtev narocnika",
in sicer s koli¢inami do 31.12.2018.

Ostoteka
SY W N e Jue @ QQB DB e =3
pre—— e a —

PONUDNIK: . NAROCNIK UNIVERZITETNI KLINIENI CENTER MARIBOR Datum: 05.10.2016

Ljubljanska ulica 5, 2000 MARIBOR stran 1

SPECIFIKACIJA ZAHTEV NAROCNIKA

(TR TR RS

Predmel N 03  Enteralna prehrana 2017-2018
01 Enteraina prehrana - napitki in speciaini pripravki za sondo CPV  3360230(

28 Nazv artkia dentN EM  Razp kol za12mes  Pakr Prozvajalec Zadtteno ime Katalo$ka Stevika

022000 SC

022060 KOS 30

RGLE BN
OKUS! 200Mi

Ce oznacite polje "Ponudba s cenami" boste dobili izpis "Specifikacija ponudbe s cenami”,
in sicer s koli¢inami do 31.12.2018.

Predogled zpisa

Datoteks

SU W N e e [{] QQEH DB e w8
B @ Kool | 1 |8
PONUDNIK: . NAROCNIK UNIVERZITE TNI KLINICNI CENTER MARIBOI Datum: 05.10.2016

Ljubljanska ulica 5, 2000 MARIBOR Stran 1

Qe ey

SPECIFIKACIJA PONUDBE S CENAMI - za 1. obdobje

PredmetJN. 03 Enteraina prehrana 2017-2018
01 Enteraina prehrana - napitki in speciaini pripravki za sondo
28 Naov artkla ident N Predv kol EM  MDC

CPV:  3360230C

Cenabrez DDV DDV%  Vredn brez DDV

FAA' SOUN LECITIN V PRAHU, ZA PER

LNO UPORABO, BREZ GLUTENA
LOE TIFAR ail enal 0)

30 KOS 13.2300 €
NKA 300 G (FRE
NA. DOP CANM 022001 900 KOS 16318 €
PO BELJAKO! IOSML
OKUSI 200ML PLASTENKA ( )
: 5G/100ML. Z MIKROHRANILI ZA BOLNIKE S 022002 700 KOS 11486 €

RALNA. DOPOLNILNA. Z
ANAMI BMO 3025 45 1

SMAL. RAZLICNI OKUS! 200ML
PLASTENKA (CUBITAN all enakovredno

Izpisi vam omogocajo izpis podatkov na tiskalnik, zaradi laZje kontrole vpisanih podatkov. Pri
izpisu lahko uporabljate razliéne mozinosti (izpis doloéene strani, predogled, povecava...). Ce
ste si premislili in ne Zelite izpisa, izberite "lzhod".

Opomba: Potrebno je natisniti oba izpisa »Specifikacija zahtev narocnika« in »Specifikacija
ponudbe s cenami«.

Predloziti je potrebno predracun v PDF obliki ter zahtevane datoteke iz racunalniSkega
programa v elektronski obliki na portal:
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/vstopna stran.xhtml .

% S klikom na gumb "PONUDNIK" lahko vpisete vase podatke. Podatke o ponudniku
morate vpisati, saj sicer ne boste mogli izvesti izpisa.
& Po izbiri "Zapri" se boste vrnili v osnovni meni.

)
c) Priprava podatkov za oddajo na portal ejn.gov.si: klik na ikonico s simbolom Lﬁ aliizbor iz

menija »Oddaja podatkov na portal«

Ta izbira vam omogoca pripravo podatkov za oddajo na portal ejn.gov.si za vrste blaga oz. skupine, na
katere se prijavljate in podatki o cenah z vklju¢enimi popusti. Po kon¢anem vnosu podatkov
prenesete podatke na portal https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/vstopna stran.xhtml.

UKC Maribor n



https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/vstopna_stran.xhtml
https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/vstopna_stran.xhtml

IN UKC MARIBOR - PONUDBA za JN 2018
Datoteka Ponudba [odztniopisi  Oddaja podatkov na portal  Vizitka

Oddaja podatkov na portal i

ali

% UKC MARIBOR - PONUDBA za JN 2018
Datoteka Ponudba Dodstni cpisi | Oddaja podatkev na portal | Vizitka

Bl W« « 2 » » H ¢ & &4 = »n ?

I JKC MARIBOR - PONUDBA za JN 2018
Datoteka Ponudba Dodatniopisi  Oddaja podatkov na portal  Vizitka

B e« <« a2 » »rH v #a = n ?

IZBOR MAPE

|zben mapo, kamor bo# odloZil podatke za oddajo na portal:

| &

Potedi 1 | x Opuish |

Opozorilo:

Pred pripravo podatkov/cen za oddajo na portal morate biti v osnovnem meniju. Ce boste poskusali
shraniti podatke in boste imeli odprto datoteko s podatki (na zaslonu se vidi okno s podatki), se bo
racunalniski program odzval z opozorilom, da je pristop do podatkov onemogocen. Po prenosu
podatkov preverite ali so podatki dejansko shranjeni v izbrano mapo ali medij. Datoteke priloZite k
ponudbi na portalu: https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/vstopna stran.xhtml.

e) Vizitka

Ta izbira vam bo dala na zaslonu podatke o kontaktni osebi iz UKC Maribor v primeru morebitnih
nejasnosti v zvezi s samim programom. (Center za informatiko — Janez Krempl, tel.: 02/321-27-30).

ZELIMO VAM USPESNO DELO!

UKC Maribor


https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/vstopna_stran.xhtml

